
  SV Muster
Musterstrasse 12
12345 Musterhausen

Herr
Peter Muster
Musterstrasse 40
12345 Musterstadt

   

[Ort / Datum - bitte einfügen]    

 

Herzlichen Glückwunsch zur bestandenen Prüfung für die [Name der Lizenz/Qualifikation,
z.B. Trainer-C-Lizenz]

Lieber Peter,

anbei erhalten Sie Ihr Zertifikat über die erfolgreich abgelegte Prüfung für die [Name der
Lizenz/Qualifikation, z.B. Trainer-C-Lizenz].

Herzlichen Glückwunsch zu diesem tollen Erfolg! Dieses Dokument bestätigt nun offiziell Ihre neu
erworbenen Qualifikationen und ist ein hervorragender Beleg für Ihre Kompetenz und Ihr
Engagement.

Es ist ein großer Gewinn, eine so qualifizierte Person wie Sie in unserem Verein zu wissen.

 

Freundliche Grüße

 

[Name]

[Funktion, z.B. 1. Vorsitzende*r]

 

 

Anlagen:

Prüfungs-Zertifikat

 



[PLATZ FÜR VEREINSLOGO]
 

Hiermit wird feierlich bestätigt, dass
 

Peter Muster
geboren am 26.04.1986

am [TT.MM.JJJJ] die Prüfung
 
 

[Titel Lizenz/Qualifikation, z.B. für die Trainer-C-Lizenz]
 
 

mit Erfolg bestanden hat.
(Alternativ: mit dem Ergebnis: [Ergebnis, z.B. „mit Auszeichnung“ oder Note „1,3“]

bestanden hat.)
 

Die Prüfung umfasste folgende Schwerpunkte:

• [geprüfter Bereich A, z.B. Grundlagen der Trainingslehre und Sportbiologie]
• [geprüfter Bereich B, z.B. Methodik und Didaktik]

• [geprüfter Bereich C, z.B. Motivation und Gruppenführung]
 

Zeitraum der Ausbildung: [Datum] | Umfang: [Anzahl] Lerneinheiten

Dieses Zertifikat bescheinigt die fachliche Eignung und die Befähigung zur Ausübung der
oben genannten Tätigkeit im Sinne des [Name des Vereins].

 

(Unterschrift) (Unterschrift)
[Name 1. Vorsitzende*r] [Name Prüfungsleitung]

1. Vorsitzende*r Prüfungsleitung
 

[PLATZ FÜR VEREINS-STEMPEL]



––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Erläuterungen zu dieser Vorlage
Diese Vorlage dient dazu, Mitgliedern eine wertschätzende und rechtssichere Bestätigung über
eine erfolgreich abgelegte Prüfung zu überreichen. Im Gegensatz zur bloßen Teilnahme
dokumentiert dieses Zertifikat den aktiven Nachweis von Fachwissen und praktischen Fähigkeiten.
Es dient als offizieller Kompetenznachweis für die persönliche Anerkennung, zur Vorlage bei
Dachverbänden oder als qualifizierte Ergänzung für den Lebenslauf.

Nutze diese Vorlage für alle Aus-/Weiterbildungen, bei denen eine Leistungskontrolle
stattgefunden hat. Wähle diese moderne Version für innovative Themen oder eine jüngere
Zielgruppe. Für traditionelle Kontexte oder feierliche Anlässe eignet sich die klassische Version,
welche du ebenfalls in den ClubDesk-Vorlagen findest.
 

Die Kernelemente und ihre Bedeutung

Vereinslogo & Name: Das Logo verleiht dem Dokument Autorität. Da ca. 95 % der Vereine
in Deutschland eingetragen sind, gehört der Zusatz „e.V.“ zwingend zum offiziellen Namen,
um die Rechtsfähigkeit des Ausstellers korrekt anzugeben.
Name & Geburtsdatum: Dient der eindeutigen Identifikation. Das ist für offizielle
Lizenznachweise bei Behörden und Verbänden zwingend erforderlich.
Titel der Prüfung: Wähle einen präzisen Titel (z.B. „Prüfung für die Trainer-C-Lizenz“).
Ergebnis / Note: Hier wird die individuelle Leistung gewürdigt. Je nach Prüfungsordnung
kann hier eine Schulnote (1-4), eine Punktzahl oder ein Prädikat (z.B. „mit Erfolg“, „mit
gutem Erfolg“, „mit Auszeichnung“) eingetragen werden. Falls keine Benotung vorgesehen
ist, wird schlicht „mit Erfolg“ eingetragen.
Schwerpunkte (Stichpunkte): Hier wird sichtbar, in welchen Feldern die Prüfung abgelegt
wurde (z.B. Theorie, Methodik, Recht, Praxis). Das macht die Leistung für Dritte
nachvollziehbar. 
Lerneinheiten (LE): Dies ist die zentrale „Währung“ im Vereinswesen (1 LE = 45 Minuten).
Gib die Gesamtsumme der Ausbildung an.
Unterschriften & Funktion: Die Doppel-Unterschrift (Vorstand & Prüfungsleitung) bürgt für
die Seriosität und die fachliche Abnahme.
 

Tipps für die Erstellung

Egal, wo das Dokument landet: Die Qualität sollte zeigen, dass dem Verein die Arbeit des
Mitglieds etwas wert ist.

Papierwahl: Ein Zertifikat sollte stabil sein. Es empfiehlt sich hochwertiges Papier mit einer
Grammatur von 160g bis 200g. Ein klares Weiß wirkt zeitgemäß und sorgt für eine saubere
Darstellung von Logos und Texten.
Handschriftliche Unterschrift: Unterschreibe nach Möglichkeit immer persönlich mit einem
blauen Füllfederhalter oder hochwertigen Fineliner. Das wirkt authentischer und drückt mehr
Wertschätzung aus als ein digitaler Scan.
Stempel & Siegel: Der Vereinsstempel beglaubigt das Dokument offiziell. Ein (goldenes)
Klebesiegel unter dem Stempel wertet das Zertifikat optisch stark auf. Findet man bei
Amazon und Co. für wenig Geld unter dem Begriff "Zertifikat Aufkleber" oder ähnlich.
Digitaler Nutzen: Speichere das Dokument direkt als hochwertiges PDF ab, um dem
Mitglied eine professionelle Weitergabe der Datei zu ermöglichen. 


