
  SV Muster
Musterstrasse 12
12345 Musterhausen

Herr
Peter Muster
Musterstrasse 40
12345 Musterstadt

   

[Ort / Datum - bitte einfügen]    

 

Änderung im Vereinsregister – Bitte um Entwurf der Änderungsmeldung und
Terminvereinbarung

 

Lieber Peter,

in der Mitgliederversammlung unseres Vereins am [Datum der Versammlung] wurden
Veränderungen beschlossen, die wir nun im Vereinsregister eintragen lassen müssen.

Um den Termin zur Unterschriftsbeglaubigung durch Ihr Notariat so effizient wie möglich zu
gestalten, senden wir Ihnen hiermit vorab alle notwendigen Daten für die Erstellung der
Änderungsmeldung.

1. Angaben zum Verein

Name: [Vereinsname]
Amtsgericht: [Ort des zuständigen Amtsgerichts]
Register-Nummer: VR [Nummer]
Sitz des Vereins: [Sitz_des_Vereins_PLZ_Ort]

2. Änderung des Vorstandes (Wahl / Umbesetzung) (streichen, wenn nicht zutreffend) (Hinweis:
Bitte nur Vorstandsmitglieder mit Vertretungsmacht gemäß § 26 BGB angeben.)

A) Ausgeschieden sind (Amtsende durch Wahl, Rücktritt oder Tod):

Funktion: [Amt, z.B. 1. Vorsitzende*r], Name: [Vorname Nachname]
Funktion: [Amt, z.B. Schatzmeister*in], Name: [Vorname Nachname]

B) Neu / Wieder gewählt wurden:

Funktion: [Amt_1, z.B. 1. Vorsitzende*r], Vorname, Nachname: [Vorname_Nachname_1],
Geburtsdatum: [Geburtsdatum_1], Wohnanschrift: [Anschrift_1]
Funktion: [Amt_2, z.B. Schatzmeister*in], Vorname, Nachname: [Vorname_Nachname_2],
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Geburtsdatum: [Geburtsdatum_2], Wohnanschrift: [Anschrift_2]
 

3. Änderung der Satzung (streichen, wenn nicht zutreffend)

Die Mitgliederversammlung hat folgende Änderungen der Satzung beschlossen:

A) § [Nummer betroffener Paragraph] [Titel Paragraph]

Änderungsart: [z.B. Namensänderung, Zweckänderung, Sitzverlegung, Neuer Paragraph]
Beschreibung: [z.B. Der Name des Vereins ändert sich in: Neuer Vereinsname]

B) § [Nummer betroffener Paragraph] [Titel Paragraph]

Änderungsart: [z.B. Namensänderung, Zweckänderung, Sitzverlegung, Neuer Paragraph]
Beschreibung: [z.B. Der Name des Vereins ändert sich in: Neuer Vereinsname]
 

4. Teilnehmende Personen

Zur Unterschriftsbeglaubigung werden gemäß unserer Vertretungsregelung folgende der oben
genannten Personen erscheinen:

Alle aktuell gewählten Vorstandsmitglieder (Empfohlen)
(Alternativ) Nur folgende Personen: ___________________________________________
 

5. Anlagen zur Prüfung

Im Anhang finden Sie als Nachweis für das Registergericht:

Kopie des Protokolls der Mitgliederversammlung vom [Datum]. Das Original bringen wir
zur Unterschriftsbeglaubigung mit.
Kopie der Anwesenheitsliste der Versammlung (Falls nicht im Protokoll der
Mitgliederversammlung enthalten).
Unterschriebene Kopie der kompletten neuen Satzung. (nur bei Satzungsänderung)

 

Bitte lassen Sie uns einen Entwurf der Änderungsmeldung zukommen und schlagen Sie uns 2-3
mögliche Termine für die Unterschriftsbeglaubigung vor. Wir werden mit den oben genannten
Personen und gültigen Ausweispapieren erscheinen.

Für Rückfragen erreichen Sie mich am besten unter [Telefonnummer] oder per E-Mail [E-Mail-
Adresse].

 

Freundliche Grüße

 

[Name]

[Funktion, z.B. 1. Vorsitzende*r]
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––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––

Erläuterungen zu dieser Vorlage
In Deutschland herrscht für Änderungsmeldungen im Vereinsregister Notarzwang. Der Notar
muss eure Unterschriften beglaubigen und den Antrag elektronisch beim Amtsgericht einreichen.
Ein Brief direkt an das Amtsgericht genügt nicht.

Dein Vorteil dieser Vorlage: Du lieferst dem Notar alle Daten. Das verhindert teure
Nachbesserungen wegen fehlender oder fehlerhafter Angaben.

Tipp: Weitere Informationen zur Vereinsregistrierung, z.B. was die Registrierung kostet oder wie
man einen Notar findet, kannst du im ClubDesk Vereinswissens-Ratgeber "Verein gründen" im
Abschnitt "Anmeldung beim Finanzamt & Vereinsregister nötig?" nachlesen.

Wer gehört in die Anmeldung (Punkt 2 der Vorlage)?

Nicht jede Person, die im Vorstand ein Amt hat, muss eingetragen werden.

Nur Vorstandsmitglieder mit Vertretungsmacht: Trag in das Formular nur die
Vorstandsmitglieder ein, die laut eurer Satzung den „Vorstand im Sinne des § 26 BGB“
bilden (meist 1. und 2. Vorsitzende*r sowie der Kassenwart). Beisitzer*innen,
Schriftführer*innen, usw. haben oft keine gesetzliche Vertretungsmacht. Sie werden nicht
ins Vereinsregister eingetragen und gehören daher nicht in dieses Formular.
Sollte eure Satzung den Punkt „Vertretung“ nicht enthalten, greift automatisch das Gesetz (§
26 BGB). Das bedeutet, alle Vorstandsmitglieder sind vertretungsberechtigt und jeder
Vertrag, Kontoeröffnung muss immer von einer Mehrheit der Vorstände unterzeichnet
werden, bei 4 Vorständen also von 3 Personen.

Was für Änderungen im Verein müssen gemeldet werden (Punkt 3)?

Die folgenden Änderungen im Verein müssen zwingend an das Vereinsregister gemeldet werden:

Vorstand (§ 67 BGB): Jede Änderung, aber auch die Wiederwahl des
vertretungsberechtigten Vorstands muss gemeldet werden.
Satzung (§ 71 BGB): Jede Änderung der Satzung wird erst mit der Eintragung in das
Vereinsregister wirksam. Das betrifft alle Inhalte der Satzung.
Statusänderungen: Die Auflösung, Liquidation und das Erlöschen des Vereins müssen dem
Vereinsregister gemeldet werden.

Wer muss zum Notartermin erscheinen (Punkt 4 der Vorlage)?

Das hängt von eurer Satzung ab:

Minimum: Es müssen so viele Vorstände unterschreiben, wie nötig sind, um den Verein
wirksam zu vertreten.

Beispiel: Wenn laut Satzung „zwei Vorstandsmitglieder gemeinsam“ vertreten, müssen
mindestens zwei zum Notar.
Beispiel: Wenn die 1. Vorsitzende „Einzelvertretungsbefugnis“ hat, könnte sie
theoretisch alleine gehen.
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https://www.clubdesk.de/de/vereinswissen/verein-gruenden#section10
https://www.gesetze-im-internet.de/bgb/__26.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bgb/__26.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bgb/__67.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bgb/__71.html


Empfehlung: Es sollten idealerweise auch alle neu vertretungsberechtigten
Vorstandsmitglieder zum Notar gehen. Das schafft sofortige Klarheit beim Registergericht
und vermeidet Zweifel an der Amtsannahme.

Die Anlagen: Wer muss was unterschreiben (Punkt 5 der Vorlage)?

Der Notar benötigt folgende Dokumente, die er prüft, kopiert und an das Gericht sendet.

Das Protokoll der Mitgliederversammlung: Dieses Dokument muss von der/dem
Versammlungsleiter*in und Protokollführer*in unterschrieben sein.
Anwesenheitsliste der Mitgliederversammlung: Falls im Protokoll der
Mitgliederversammlung nicht festgehalten ist, wer anwesend war, müsst ihr eine von
der/dem Versammlungsleiter*in und Protokollführer*in unterschriebene Anwesenheitsliste
vorlegen.
Neue Satzung: Muss von so vielen Vorständen unterschreiben sein, wie nötig sind, um den
Verein wirksam zu vertreten.
 

Achtung: Warnung vor „Registerfallen“ (Betrug)

Wenige Tage nach der Änderungsmeldung erhalten Vereine oft täuschend echt
aussehende Rechnungen von angeblichen Registern. Diese fordern Beträge zwischen 300
€ und 900 €. Das ist Betrug! Zahlt nicht.
Die echten Rechnungen: Kommen nur vom Notar und der Landesjustizkasse
(Amtsgericht). Echte Gerichts-Rechnungen sind oft unscheinbar, grau und tragen keine
fantasievollen Wappen-Logos, sondern Landeswappen.
 

Kurz-Checkliste für euren Notartermin

Hast du alles dabei?

[ ] Gültige Personalausweise aller erscheinenden Vorstände.

[ ] Original des Protokolls der Mitgliederversammlung (von Versammlungsleiter und
Protokollführer unterschrieben).
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