SV Muster
SALEE]  Musterstrasse 12
I 12345 Musterhausen

Herr

Peter Muster
Musterstrasse 40
12345 Musterstadt

[Ort / Datum - bitte einfigen]

Bestéatigung deiner Kiindigung / Ende deiner Mitgliedschaft

Lieber Peter,

wir haben deine Kindigung vom [Datum der schriftlichen Kiindigung] erhalten. Hiermit
bestatigen wir dir deinen Austritt aus dem [Vereinsname] zum [Datum des letzten
Mitgliedstages]. Bis zu diesem Zeitpunkt bleiben deine Rechte und Pflichten aus der
Mitgliedschaft natirlich bestehen.

(Bestatigung des Kundigungseingangs. Klare Nennung des Enddatums gemaf Satzung zur
rechtlichen Absicherung)

Riickgabe von Vereinseigentum (streichen, falls nicht notig)
Bitte denke daran, folgende Gegenstande bis spatestens [Datum] an [Ansprechpartner / Vorstand]
zurickzugeben:

¢ [Gegenstand, z.B. Vereinsschlissel / Trikots / Ausristung]
¢ (bei Bedarf Liste ergénzen)

(Liste hier alle Leihgaben auf. Ein festes Datum hilft dabei, das Thema fir beide Seiten sauber
abzuschlielien und erspart dem Verein spateres Nachfassen)

Datenschutz-Hinweis (DSGVO)

(Option 1) Mit dem Ende deiner Mitgliedschaft werden deine personenbezogenen Daten in unserer
Mitgliederverwaltung geloscht. Du wirst ab dann keine weiteren Informationen, Briefe oder E-Mails
mehr von uns erhalten.
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Mit dem Ende deiner
Mitgliedschaft I6schen wir alle nicht mehr benétigten Kontaktinformationen (wie Telefonnummern,
E-Mail, Adresse, Notfallkontakte...). Du wirst ab dann keine weiteren Informationen, Briefe oder E-
Mails mehr von uns erhalten.

(Zusatz zu Option 1 oder 2) Wir wirden uns aber sehr freuen, dich auch kuinftig zu besonderen
Gelegenheiten wie dem Vereinsfest, Treffen der Ehemaligen oder unserem Sponsorenlauf
kontaktieren zu durfen. Hierflr benétigen wir deine ausdrtickliche Erlaubnis, deine Kontaktdaten
(wie E-Mail/Telefon/Adresse) weiterhin zu speichern. Wenn du das mochtest, schick einfach eine
E-Mail an [E-Mail-Adresse]. Du kannst diese Einwilligung jederzeit widerrufen.

Wir bedauern es sehr, dich als Mitglied zu verlieren. Wir winschen dir fur deine Zukunft alles Gute
und viel Erfolg. Du bist bei uns jederzeit wieder herzlich willkommen!
(Freundlicher Abschied. Die Einladung zur Rickkehr halt die Tur flr die Zukunft offen)

Viele Grife

[Name]

[Funktion, z.B. 1. Vorsitzende*r oder Sekretariat]
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Erlauterungen zu dieser Vorlage

Diese Vorlage dient der Absicherung des Vereins. Auch wenn das Burgerliche Gesetzbuch (BGB)
keine Pflicht zur Bestatigung vorsieht, ist sie fur einen sauberen Abschluss und zur Vermeidung
von Rickfragen empfohlen.

Vorsicht beim Austrittsdatum

Mitglieder kundigen oft ,mit sofortiger Wirkung“. In Deutschland ist der Austritt jedoch meist an
Fristen in der Vereinssatzung gebunden (z.B. zum Jahresende).

e Wichtig: Bestatige immer das Datum, das laut Satzung korrekt ist. Ein vorzeitiger Austritt
ohne satzungsgemafRen Grund kann als Ungleichbehandlung der anderen Mitglieder
gewertet werden und dem Verein finanzielle Beitrage entziehen, auf die er Anspruch hat.

Tipp: Weitere Informationen zur Vereinssatzung, z.B. welche Inhalte Pflicht, Soll und Kann sind,
was zu Austritten oder zum Datenschutz in den Statuten stehen sollte, eine Muster-Satzung zum
Download, etc. konnt ihr im ClubDesk Vereinswissens-Ratgeber "Vereinssatzung" nachlesen.

Datenschutz / Loschung von Daten

Gesetzlich besteht keine Pflicht, die Datenléschung im Austrittsschreiben zu erwahnen. Der
Hinweis ist jedoch aus Transparenzgrinden (Art. 13 DSGVO) dringend zu empfehlen, um
Ruckfragen und zeitaufwendige Auskunftsbegehren zu vermeiden.

e Nach dem Art. 17 DSGVO missen Personendaten geléscht werden, sobald der Zweck
fur den sie erhoben wurden, nicht mehr gegeben ist.

Das heisst, nach dem Austritt muss der Verein die Mitgliedsdaten I16schen, aufRer in der
Datenschutzerklarung des Vereins ist ein Datenerfassungszweck genannt, der tber den
Austritt hinaus besteht. Ein solcher kann z.B. das Flhren einer Vereinshistorie sein. Aber
auch dann durfen nicht alle Daten behalten werden. Mehr Infos dazu findest du im ClubDesk
Vereinswissens-Ratgeber "Datenschutz im Verein nach DSGVO" im Abschnitt "DSGVO
konforme Mitgliederverwaltung".

e Die deutsche Abgabenordnung (AO) verpflichtet Vereine nach § 147 AO, buchhalterische
Daten (dazu gehoéren auch Rechnungen inkl. Name und Anschrift) 10 Jahre lang
revisionssicher aufzubewahren.

¢ Je nach Situation kann es fur Vereine ratsam sein, Basisdaten zum Mitgliedschaftsverhaltnis
(Name, Eintritt und Austritt) bis zum Ablauf der regelmafligen Verjahrungsfrist von drei
Jahren (§ 195 BGB) aufzubewahren, um sich gegen etwaige rechtliche Anspriiche
absichern zu kénnen.

Tipp: Weitere Informationen zur Datenschutz im Verein, z.B. wie ihr die
Datenschutzbestimmungen flir Vereine umsetzt, welche technischen und organisatorischen
Malnahmen es gibt, was Datenschutzbeauftrage im Verein machen, etc. konnt ihr im ClubDesk
Vereinswissens-Ratgeber "Datenschutz im Verein nach DSGVO" nachlesen.
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https://www.clubdesk.de/de/vereinswissen/vereinssatzung-inhalt-anleitung-und-muster
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/DE/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679
https://www.clubdesk.de/de/vereinswissen/datenschutz-verein-das-muesst-ihr-beachten#section2
https://www.clubdesk.de/de/vereinswissen/datenschutz-verein-das-muesst-ihr-beachten#section2
https://www.gesetze-im-internet.de/ao_1977/__147.html
https://www.gesetze-im-internet.de/bgb/__195.html
https://www.clubdesk.de/de/vereinswissen/datenschutz-verein-das-muesst-ihr-beachten

Kurz-Checkliste vor dem Versand

Ist der Brief bereit fir den Versand?

[ 1 Satzung: Passt das bestatigte Datum zu euren Fristen in der Vereinssatzung?

[ 1 Leihgaben: Wurden alle vereinseigenen Gegenstande (Schlussel, Trikots) konkret benannt?

[ 1L6schung von Daten: Passt der beschriebene Umgang mit den persdnlichen Daten zu eurer
Datenschutzerklarung?
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